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1. Informacje na temat dokumentu
1.1. Definicje
ARIMR - Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Portal, Portal Ogloszen ARIiMR - Portal Ogtoszen Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa. Portal dostepny jest pod adresem: https://www.portalogloszen.arimr.gov.pl/

Rozporzadzenie wykonawcze - Rozporzqdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13
stycznia 2017 roku w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru
wykonawcéw zadan okreslonych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkow
dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 106).

Uzytkownik - osoba fizyczna lub prawna korzystajacy z Portalu Ogtoszen ARIMR w zakresie
wszystkich dostepnych funkcjonalnosci.

Wykonawca - osoba fizyczna lub prawna sktadajaca oferte na opublikowane na Portalu
Ogtoszen ARiIMR zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi, dostawy lub roboty budowlane;j.

Zamawiajacy - osoba fizyczna lub prawna publikujaca zapytanie ofertowe (ogtoszenie) na
Portalu Ogtoszen ARiMR na wykonanie ustugi, dostawy lub roboty budowlane;j.

1.2. Przeznaczenie dokumentu

Instrukcja Uzytkownika Portalu Ogtoszern ARIMR jest dokumentem przeznaczonym dla
Uzytkownikow aplikacji Portal Ogtoszen ARiIMR. Portal zostat stworzony jako narzedzie dla
Whnioskodawcow/Beneficjentow dziatan PROW 2014-2020, za pomoca ktérego mozliwe jest:

e opublikowanie ogtoszenia;

edytowanie opublikowanego ogloszenia (opublikowanie zmiany zapytania
ofertowego);

przegladanie opublikowanych ogtoszen (wyszukiwanie ogtoszen);

opublikowanie informacji o wyborze wykonawcy;

opublikowanie informacji o odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert;

opublikowanie informacji o nieztozeniu zadnej oferty;

opublikowanie informacji o zakonczeniu postepowania ofertowego bez wyboru
zadnej z ofert;

anulowanie ogtoszenia;

e przegladanie historii zmian ogtoszenia;

e pobieranie wzoréw dokumentow udostepnionych przez ARiMR.

2. Opis obstugi Portalu Ogloszen ARiMR

2.1. Funkcjonalnosci Portalu

Funkcjonalno$ci dostepne dla wszystkich Uzytkownikéw Portalu:
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przegladanie opublikowanych ogtoszen (wyszukiwanie ogtoszen);
pobieranie wzoréw dokumentéw udostepnionych przez ARIMR;
przegladanie historii zmian ogtoszenia.

Dodatkowe funkcjonalnosci dostepne dla Uzytkownikow posiadajacych login i hasto nadane
przez ARiMR na podstawie ztozonego Whniosku o nadanie uprawnien do Portalu Ogtoszen ARIMR:

2.2.

opublikowanie ogloszenia;

edytowanie opublikowanego ogtoszenia (opublikowanie zmiany zapytania ofertowego);
opublikowanie informacji o wyborze wykonawcy;

opublikowanie informacji o odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert;

opublikowanie informacji o nieztozeniu zadnej oferty;

opublikowanie informacji o zakonczeniu postepowania ofertowego bez wyboru Zadnej
7z ofert;

anulowanie ogtoszenia;

pobieranie wzoréw dokumentéw udostepnionych przez ARiMR.

Objasnienia pol i przyciskow

* (%wiazdka) - pola oznaczone gwiazdka sg polami obowigzkowymi;
- przycisk Zaloguj na ekranie gtdwnym umozliwia przejscie do ekranu logowania;
- przycisk Zaloguj na ekranie logowania - potwierdza wpisanie loginu i hasta;
- przycisk Wyloguj umozliwia wylogowanie zalogowanego Uzytkownika;
Kalendarz - umozliwia wskazanie terminu poprzez wybranie odpowiedniej daty
w kalendarzu;

=

Termin realizacji zamadwienia

[ (=]

| O Luty 2017 0 |

Lista rozwijana - za pomoca list rozwijanych nalezy wypeic¢ pola adresowe;

- [=]

Buczek {gmina wigjska)

tazk (gmina migsko-wisjzka)
| task {rnizsto)

tazk (obszar wigjski)

Sedzigjowice (gmina wiejska)

Widawa [grina wiejska)

Wodzierady (gmina wigska)
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e Przycisk Dodaj - umozliwia dodanie kolejnych kryteriow i/lub zatgcznikow
do ogtoszenia;

Kferium Waga

i Zataczniki

¢ Okno do wpisania dowolnego tekstu do 5000 znakow;

Pomostafo znalde 5000

. - przycisk Wré¢ umozliwia powr6t do poprzedniej strony;

- przycisk Poprzedni umozliwia powro6t do poprzedniej strony;

. O3 przycisk Zapisz umozliwia zapisanie wprowadzonych danych lub zmian;
. - przycisk Podglgd umozliwia przejs$cie do widoku podgladu ogtoszenia;

. E2B. przycisk Edytuj umozliwia edycje elementu;

. - przycisk Wybierz umozliwia zaakceptowanie wybranej pozycji na liscie
rozwijanej;

. - przycisk Nastepny umozliwia przejscie do nastepnej strony;

e Menu boczne (znajdujace sie w lewym gérnym rogu) - umozliwia przechodzenie
pomiedzy poszczeg6lnymi kategoriami gtéwnymi;

B Dodaj ogloszenie
Q. Wyszukaj ogtoszenia

+ Administracja

& Wzory dokumentéw

2.3. Logowanie do Portalu oraz wybor kategorii glownej

Po wejsciu na strone internetowa Portalu Ogtoszen ARIMR (www.portalogloszen.arimr.gov.pl)
Uzytkownik zostaje przeniesiony na ekran, na ktéorym do wyboru ma nastepujace kategorie
gtowne:

e Wyszukaj ogtoszenie - umozliwiajacg wyszukanie ogltoszenia;

e Wzory dokumentéw - umozliwiajaca pobranie wzoru dokumentu udostepnionego przez

ARIMR;
oraz przycisk:
e Zaloguj - umozliwiajgcy zalogowanie sie do Portalu.
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; Agengcja Restrukturyzacji

ZZomk. "Modernizacji Rolnictwa

Wyszukaj ogloszenia Wzory dokumentéw

W celu przejscia do okna logowania nalezy wybra¢ przycisk Zaloguj. Na kolejnym ekranie
w polu Nazwa nalezy wpisac login, natomiast w polu Hasto nalezy wpisac¢ hasto.

Uwaga: O uprawnienia do publikacji zapytan ofertowych (ogloszen) na Portalu nalezy wystapi¢
Whioskiem o nadanie uprawnienn do Portalu Ogtoszen Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa. Wniosek dostepny jest do pobrania w sekcji Wzory dokumentéw, opisanej
w punkcie 2.10.

Portal ogtoszen

MNazwa [1 23456789 _Nazwiskolmie ]

Haslo [ssesessess ]

Wohpisanie loginu i hasta nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zaloguj.

W przypadku wpisania btednego loginu i/lub hasta Uzytkownik zostanie o tym powiadomiony

ponizszym komunikatem.
Portal ogtoszen

e )

Haslo | ]

Niepoprawna nazwa uzytkownika badz hasto.

Po zalogowaniu sie do Portalu nastepuje powrdt na ekran wyboru kategorii gtéwnych, gdzie
poza dostepnymi wcze$niej kategoriami Wyszukaj ogtoszenie i Wzory dokumentéw pojawi sie
dodatkowa kategoria Dodaj ogtoszenie.

=4 Agengja Restrukturyzagji
Zamr . WModemizadji Rolnictwa

Dodaj ogloszenie Wyszukaj ogloszenia

Wzory dokumentéw
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2.4. Przegladanie opublikowanych ogloszen (wyszukiwanie ogloszen)

Opcja przegladania opublikowanych ogtoszen dostepna jest dla wszystkich uzytkownikéow
Portalu (zalogowanych i niezalogowanych).

s Agencja Restrukturyzacji
Zrr. “Modemizacji Rolnictwa

Wyszukaj ogloszenia Wzory dokumentéw

W celu wyszukania ogloszenia, na ekranie gtéwnym Portalu lub na menu bocznym (menu z lewej
strony ekranu), nalezy wybra¢ kategorie Wyszukaj ogtoszenie. Po jej wybraniu system przejdzie
do okna Lista ogtoszen, na ktorym Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukiwania opublikowanych
ogtoszen wtasnych lub ogtoszen innych Uzytkownikdéw.

Uzytkownik ma mozliwos$¢ wyswietlenia wszystkich ogtoszen lub zdefiniowania parametrow
wyszukiwania za pomocg opcji Ustawienia filtra.

;i Agencja Restrukturyzagcji

Z=%mr. ¥Modemizacji Rolnictwa

[® Dodaj ogtoszenie
Q Wyszukaj ogloszenia

Lista ogloszen

v Administracja Hstrnideids fitiea i

B Wzory dokumentéw

000000000 @&
Dzlatanie w;:;':’:m ol
WARMINSKO-
Ustugi MAZ.UBSKIE
37/13/03/2017 / 2017-03-16 nidzicki wag zal

Nidzica (obszar
wiejski)

Po wprowadzeniu danych do pdl z sekcji Ustawienia filtra i wybraniu przycisku Szukaj,
wyszukiwarka wyswietli elementy spetniajace wprowadzone kryteria.

Wprowadzenie kryteriow nie jest dla uzytkownika obowigzkowe. Wybranie przycisku szukaj
bez wprowadzonych kryteridw spowoduje wyswietlenie wszystkich ogtoszen.

Ustawienia filtra [ ]

Id ogtoszenia Rodzaj zamowienia Daiatanie Nabdr Koniec terminu skladania ofert

B ( B ( B ( -
Rodraj planowanej inwestydji Branza
( D ( |

Opis przedmiotu zam éwienia Warunki udziaty w postepowaniu Opis spasabu prayznania punktaji Warunki wykluczenia

1 [ ]

Wojewddztwo Powiat Gmina

( | N | | ]
=
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Zawezenie kryteriéw (np. o Kkryteria zwigzane z lokalizacjg planowanej inwestycji) spowoduje
wysSwietlenie sie na Liscie ogtoszen tylko tych ogtoszen, ktore spetniaja zadane w Ustawieniach
filtra kryteria.

Przyklad:
Zadane kryteria w sekcji Lokalizacja planowanej inwestycji:

Ustawienia filtra

1d oghoszenia Rodzaj zaméwienia Dziakanie Nabér

Keniec terminu skladania ofert Rodzaj planowane] inwestycji Branza
Opis przedmiotu zaméwienia Warunki udzialu w postepowaniu Opis sposobu przyznania punktacji Warunki wykluczenia
Lokalizacja planowane] inwestycji
Wojewddztwo Powiat Gmina
[tc’mzr(la i [!uww:k\ i [Low.cz (gmina migjska) i
Opis przedmiotu Opls sposobu przyznania
Koniec terminu skladania LD i
ofert - [ |
Warunki udzialu w
e Warunk wykduczenia
o +ODZKIE
01/02/03/2017 T 2017-03-31 fowicki Nowe
Lowicz (gmina migjska)
o +ODZKIE
03/16/02/2017 oboty 2016-01-01 fowicki Nowe
towicz (gmina miejska)
Ustugi LODZKIE
03/14/02/2017 2017-02-14 fowicki Nowe
Lowicz (gmina migjska)

2.5. Publikowanie zapytania ofertowego (ogloszenia)

Po wybraniu kategorii Dodaj ogtoszenie system przechodzi do okna Dodawanie ogtoszenia, na
ktérym rozpoczyna sie proces publikacji zapytania ofertowego.

2.5.1. Okreslenie warunkow wstepnych dla nowego ogloszenia

Na ekranie sekcji Dodawanie ogtoszenia, w polu obowiazkowym Rodzaj zamdwienia/Dziatanie
Uzytkownik wybiera jedng z trzech opcji:

e Dostawy;

e Usthugi;

¢ Roboty budowlane.

Dodawanie ogtoszenia

Nowe ogloszenie / Warunki wstepne

Rodzaj zaméwienia/Dziatanie *

[Dostawy;’.a' .

Dostawy// ‘ _

Roboty budowlane//
Ustugi//
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Uwaga: Jezeli w ramach jednego zadania, wystepujace w zestawieniu rzeczowo-finansowym
pozycje mozna zakwalifikowa¢ do wiecej niz jednego rodzaju zamoéwienia (np. dostawy i roboty
budowlane), to nalezy wybra¢ taki rodzaj zamowienia, ktéry dopowiada najwiekszemu
udziatowi w oszacowanych kosztach danego zadania.

Nastepnie Uzytkownik wybiera przycisk Nastepny w celu przejscia do kolejnego ekranu.

2.5.2. Uzupelnienie danych podstawowych

W sekcji Dane podstawowe Uzytkownik uzupetnia dwa pola obowigzkowe:
e Koniec terminu sktadania ofert;
e Termin realizacji zamdwienia.

| Uwaga: Pola Nabér, Rodzaj planowanej inwestycji, Branza nalezy pozostawic¢ puste.

Dodawanie ogtoszenia

Dane podstawowe |

Rodzaj zaméwienia Dziatanie Nabér

[ POLE POZOSTAJE PUSTE i l 2017-06-30 i]

Termin realizacji zaméwicnia Rodzaj planowang] inwestygji Branza
I 2017-08-31 E [ POLE POZOSTAJE PUSTE i [ POLE POZOSTAJE PUSTE i

2.5.3. Uzupelnienie lokalizacji planowanej inwestycji

Sekcje Lokalizacja planowanej inwestycji Uzytkownik uzupeinia poprzez wybranie z listy
rozwijanej wartosci dla trzech pol obowigzkowych:
e Wojewddztwo;

e Powiat;
e (Gmina.
" Lokalizacja planowane] inwestycji '

Wojewddztwo * Powiat * Gmina *

[tODZKIE i [npncz_\,rr‘lsl(i i [Opncznn (gmina migjsko-wigjska) .

2.54. Uzupelnienie danych dodatkowych

Jezeli Uzytkownik dotacza do ogtoszenia zatgcznik zawierajacy zapytanie ofertowe sporzadzone
zgodnie z Rozporzqdzeniem wykonawczym w polach Inne kryteria, Opis sposobu przyznania
punktacji, Warunki udziatu w postepowaniu, Warunki wykluczenia, Dodatkowe informacje moze
wpisac tre$¢ ,,w zalaczniku”, natomiast pola Kryterium i Waga moze pozostawic puste.

* Warunki udziatu w postepowaniu

w zataczniku

Pozostato znakdw: 4988
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~* Kryteria

Kryterium Waga

[POIDSTNE PUSTE ] [ POZOSTAIE PUSTE 0 ;

2.5.5. Opis przedmiotu zamowienia

Pole obowigzkowe - nalezy wybrac jedng z podanych ponizej opcji.

* Opis przedmiotu zamdéwienia *

Zakup ciagnika, moc 90 KM, skrzynia
biegdw: mechaniczna, 4-cylindrowy

L .

Pozostato znakow: 4930

W polu Opis przedmiotu zamdéwienia Uzytkownik umieszcza opis przedmiotu zamoéwienia:

Opcja 1: zgodny z Rozporzqdzeniem wykonawczym, albo taki

Opcja 2: ktory jest zwiezly, jednoznaczny i w wyczerpujacy sposéb odzwierciedla najwazniejsze
cechy przedmiotu zamoéwienia opisanego w dokumentacji ofertowej, co oznacza, ze na jego
podstawie wykonawcy beda w stanie, bez dokonywania dodatkowych interpretacji,
zidentyfikowad, co jest przedmiotem zamoéwienia (jakie ustugi, dostawy, czy roboty budowlane).

Uwaga: Opis powinien uwzglednia¢ wszystkie elementy istotne dla wykonania zamdwienia.
Wykonawca bedzie mogt filtrowac ogloszenia po stowach kluczowych zawartych w polu Opis
przedmiotu zaméwienia. Oznacza to, Zze wpisanie w Ustawieniach filtra, w polu Opis przedmiotu
zamowienia, okresSlonych stéw kluczowych i naci$niecie przycisku Szukaj spowoduje, Ze na liScie
ogtoszen wyswietlone zostang tylko te ogtoszenia, ktére zawieraja okreslone stowa kluczowe.

Przyktad: Wpisanie w Ustawieniach filtra, w polu Opis przedmiotu zamdéwienia zwrotu Zakup
ciggnika i wybranie przycisku Szukaj spowoduje wysSwietlenie sie na liScie wszystkich ogloszen
zawierajacych zwrot ,Zakup ciggnika”.
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Ustawienia filtra

Id egleszenia Rodzaj zaméwienia Dzizkanie Nabér

Koniec terminu skiadania ofert Rodzaj planowanej inwestydji Brania

Opis przedmictu zaméwienia Wsrunki udziatu w postepowaniu Opis sposobu przyznania punktacji Warunki wykluczenia

Zakup ciggnika ‘

Wojewédztwo

Gmina

punktacji

Koniec terminu skiadania

‘Warunki wykluczenia

KUJAWSKO-POMORSKIE fZakup ciagnika fnoc: 90

Dost
— 2017-03-17 aleksandrowski A e

02/02/03/2017
Nieszawa (gmina miejska) mecha

2.5.6. Dodanie kryteriow oceny oferty

Pola nieobowigzkowe - ponizsze pola mozna poming¢, jezeli do publikowanej oferty zatgczone
beda dokumenty zawierajace informacje dotyczace kryteriéw wyboru operacji oraz sposobu
przyznawania punktacji.

W kolejnym kroku Uzytkownik dodaje kryteria wyboru oferty poprzez uzupetienie sekcji
Kryteria. W celu dodania kryterium nalezy uzupetnic¢ pole Kryterium i pole Waga. Nalezy wpisa¢
min. 2 kryteria wyboru ofert, w ktérych jednym kryterium musi by¢ cena. Nalezy rowniez podac
wagi punktowe (od 0 do 100), badZ procentowe, przypisane do kazdego z kryteriow.
W celu potwierdzenia dodania kryterium nalezy wcisng¢ przycisk Dodaj.

~* Kryteria

Kryterium Waga

[ J | B (=

Uwaga: Wagi dodanych kryteriéw (wartoSci wpisane do pdél Waga) powinny sumowac sie
do 100.

Przyklad:
Kryterium 1: Cena, waga = 60
Kryterium 2: Okres gwarancji, waga = 40
Suma z wag: 60+40=100

Kryterium Waga

Okres gwarancji 40 suma wag: 60 + 40 = 100 E
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W polu Inne kryteria Uzytkownik ma mozliwos¢ wpisania kryteriéw innych, niz wyzej
zdefiniowane.

Inne kryteris

Pozostaio onakdw: 5000

W polu Opis sposobu przyznawania punktacji Uzytkownik wpisuje opis sposobu przyznawania
punktacji zgodnie z Rozporzqdzeniem wykonawczym.

Opis sposobu preyznania punktac)

Pozostals znalkdw: 5000

2.5.7. Dodanie warunkéw udziatlu w postepowaniu

Pole nieobowigzkowe - ponizsze pola mozna poming¢, jezeli do publikowanej oferty zatgczone
beda dokumenty zawierajgce informacje dotyczace warunkéw wudzialu wykonawcy
w postepowaniu ofertowym.

W polu Warunki udziatu w postepowaniu Uzytkownik wpisuje informacje o warunkach udziatu
w postepowaniu, zgodnie z Rozporzqdzeniem wykonawczym.

* Warunki udziatu w postepowaniu

Pomostaio znakdews 5000
2.5.8. Dodanie warunkow wykluczenia
Pole nieobowigzkowe - ponizsze pola mozna pomingé¢, jezeli do publikowanej oferty zatgczone
beda dokumenty zawierajace informacje dotyczace warunkéw wykluczajacych wykonawce

w postepowaniu ofertowym.

W polu Warunki wykluczenia Uzytkownik wpisuje informacje o warunkach wykluczenia, zgodnie
z Rozporzqdzeniem wykonawczym.
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* Warunki wykluczenia

Pozostaio znalodw: 5000
2.5.9. Uzupelnienie informacji dodatkowych

Pole nieobowigzkowe - ponizsze pola mozna poming¢, jezeli publikowana oferta bedzie
zawierac zatgczniki, w ktoérych zawarte beda informacje dotyczace warunkéw wykluczajacych
wykonawce w postepowaniu ofertowym.

W polu Dodatkowe informacje nalezy poda¢ ewentualne informacje o mozliwosci sktadania ofert
czeSciowych, okreslenie warunkéw zmian umowy. W tym polu nalezy tez podac zastrzezenie
o mozliwo$ci zakonczenia przez Zamawiajacego postepowania w sprawie wyboru Wykonawcy
zadania, bez wyboru zadnej z ofert.

* Dodatkowe informacje

2.5.10. Dodanie zatgcznikow

W sekcji Zatgczniki Uzytkownik ma mozliwo$¢ zatgczenia zapytania ofertowego sporzadzonego
zgodnie z Rozporzqdzeniem wykonawczym oraz innych zalgcznikow, ktére Uzytkownik uzna za
niezbedne do opisu przedmiotu zamdwienia. Moga to by¢ dokumenty takie jak specyfikacje
techniczne, czy projekty budowlane.

W celu dodania zatgcznika nalezy uzy¢ przycisku Dodaj.

| v Zalacziki

=
—— . —

Brak danych.

Po wybraniu przycisku Dodaj nalezy wskaza¢ w lokalizacji komputera wtasciwy Dplik,
a nastepnie wybrac przycisk Otworz.
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@ @ * 4 | « Dokumenty » Dokumenty v & Przeszukaj: Dokumenty o

Organizuj « MNowy folder = - [ @

~ MNazwa Data modyfikacji Typ

| Dokumenty

' Muzyka '@ Zapytanie_ofertowe 2017-02-16 0&:41 Adobe A
=| Obrazy

& Pobrane

e Pulpit

B Wideo

£, Windows (C:)

LN 4 >

Nazwa pliku: | Instrukeja v| | Wszystiie pliki v|

| ower | | Ay |

Zalacznik zostanie dodany do sekcji Zatqgczniki, a jego nazwa bedzie widoczna w polu
Nazwa pliku.

+ ZTataczniki

Dodaj

Zapytanie_ofertowe. pdf ﬁ

Btednie dodany zatacznik mozna usung¢ za pomoca przycisku Usun.

¥ Zalaczniki

Dodaj

Zapytanie_ofertowe.pdf

2.5.11. Uzupelnienie danych miejsca skladania ofert

Miejsce skladania ofert

Imig Nazwisko Firma Numer telefonu

I ) ( ) ( )
Numer FAX Email Wojewddztwo * Powiat *
J ) ( D ( |
Gmina * Migjscowose * Kod pocztowy * Ulica
) ( Il )
Nr domu Nr lokalu
J )

W sekcji Miejsce sktadania ofert Uzytkownik wpisuje dane dotyczace miejsca sktadania ofert.
W tej sekcji Uzytkownik ma do wypetnienia ponizej zdefiniowane pola:
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e Imie - imie osoby do kontaktu - pole obowigzkowe, jezeli nie podano wartosci dla pola
Firma;

e Nazwisko - nazwisko osoby do kontaktu - pole obowigzkowe, jezeli nie podano wartosci
dla pola Firma;

e Firma - nazwa firmy - pole obowigzkowe, jezeli nie podano wartosci dla pél Imie oraz
Nazwisko.

Pozostale pola obowigzkowe do uzupeinienia:
e Wojewddztwo - nalezy wybrac z listy rozwijanej;
e Powiat - nalezy wybrac z listy rozwijanej;
e (Gmina - nalezy wybrac z listy rozwijanej;
e Miejscowos¢ - nalezy wpisa¢ dane zgodnie z nazwa pola;
e Kod pocztowy - nalezy wpisa¢ dane zgodnie z nazw3a pola.

Pozostale pola nieobowigzkowe do uzupeinienia:

e Numer telefonu - nalezy wpisa¢ numer telefonu do kontaktu;
Email - nalezy wpisa¢ email do kontaktu;
Numer FAX - nalezy wpisa¢ numer fax do kontaktu;
Ulica - nalezy wpisa¢ dane zgodnie z nazwg pola;
Numer domu - nalezy wpisa¢ dane zgodnie z nazwa pola;
Numer lokalu - nalezy wpisa¢ dane zgodnie z nazw3g pola.

2.5.12. Zapisanie ogloszenia

Po uzupetieniu danych i dodaniu zatgcznikow Uzytkownik zatwierdza publikacje ogtoszenia
poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Po wybraniu przycisku Zapisz pojawi sie okno Potwierdzenie wykonania operacji, na ktorym
nalezy wybrac przycisk Tak.

Potwierdzenie wykonania operacji x

.
! Czy na pewno chcesz zapisac ogloszenie?

Jezeli wszystkie wymagane pola zostaly uzupeinione, Uzytkownik otrzymuje komunikat
informujacy o pozytywnym zapisaniu ogtoszenia. Komunikat zawiera numer ogtoszenia, ktory
nalezy wykorzystac przy odszukaniu ogtoszenia na liscie ogloszen, np. w przypadku, kiedy po
opublikowaniu ogloszenia konieczna jest jego edycja.
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Dodawanie ogtoszenia

W) Ogloszenie |01/15/03/2017] zostalo zapisane

Uwaga: Powyzszy numer ogloszenia nalezy zapisa¢ w celu poézZniejszego umieszczenia
w dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego postepowania ofertowego, dotaczonej do
Whniosku o przyznanie pomocy lub ptatnos¢.

Jezeli wszystkie wymagane pola nie zostaly uzupetione, Uzytkownik otrzymuje komunikat
wskazujacy liste p6l koniecznych do uzupeinienia.

Ei Pole "0pis preedmiotu zamowienia® jest wymagane
~ Pole 'Mazwisko' jest wymagane
Pole 'Miejscowosc jest wymagane

Po opublikowaniu ogtoszenia mozliwa jest jego edycja i wprowadzenie zmian (patrz punkt 2.5.).

2.6. Publikowanie zmiany zapytania ofertowego (edytowanie ogloszenia)

Publikacja zmiany zapytania ofertowego (edytowanie ogtoszenia) dostepna jest dla
zalogowanych Uzytkownikéw. Uzytkownik ma mozliwos¢ dokonania zmiany tylko w obrebie
wtasnych ogtoszen.

W celu dokonania edycji opublikowanego ogtoszenia nalezy odszukac ogtoszenie na ekranie
Lista ogtoszen (wyszukiwanie ogtoszen opisano w punkcie 2.4.). Po odszukaniu ogloszenia,
w celu przejscia do widoku edycji ogtoszenia, Uzytkownik powinien nacisna¢ przycisk Edytuj.

Lista ogloszen

Ustawienia filtra i

Opis przedmiotu Opls sposobu przyznania
Zzaméwienia punktacji

Warunld udziatu w
postepowaniu

‘Warunki wykluczenia

KUIAWSKO-P OMORSKIE

2017-02-28 bydgeskd

’ Koronowo (gmina
migjeke-wigsks)

01/21/02/2017 Przedmiot zaméwienia Nowe Podglad | Edytuj

Wybranie przycisku Edytuj spowoduje przejscie do widoku edycji ogtoszenia, na ktérym nalezy
dokona¢ niezbednych zmian tresci ogloszenia (wprowadzanie danych w ogtoszeniu opisano
w punkcie 2.5.). Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ zmiany wybierajac przycisk Zapisz.

Po zatwierdzeniu zmian ogtoszenie otrzymuje status ,Edytowane”, co bedzie widoczne po
ponownym odszukaniu ogtoszenia na ekranie Lista ogtoszen.

Ustugi

MAEOPOLSKIE _ )
04/15/02/2017 2017-02-13 gorlicki Podglad
Gorlice ([gmina miejska)

Strona | 15




2.7. Publikacja informacji o zakonczeniu postepowania

Publikacja informacji o zakoniczeniu postepowania ofertowego dostepna jest dla zalogowanych
Uzytkownikow. Uzytkownik ma mozliwo$¢ opublikowania wyzej wymienionej informacji tylko
dla ogtoszen utworzonych przez siebie.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ publikacji informacji o:
e wybraniu wykonawcy (podajac jego dane);
e odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert;
e zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej z ofert;
e niezlozeniu Zadnej oferty na opublikowane ogtoszenie.

W celu informacji o zakonczeniu postepowania ofertowego w sekcji Wyszukaj ogtoszenie nalezy
odszukac¢ ogloszenie na ekranie Lista ogloszen (wyszukiwanie ogtoszen opisano w punkcie 2.4.).
Po odszukaniu ogtoszenia Uzytkownik powinien wybrac przycisk Podglqd,

Lista ogloszen

Ustawienia filtra

Opis przedmiotu  Opis sposobu przyznania

Konlec terminu skfadania zaméwienia punkeacji

ofert
Warunki udziatu w
postepowaniu

Warunki wykluczenia

KUJAWSKO-POMORSKIE

Dostany o bydgoski i -— |
01/21/02/2017 / 2017-02-28 e Przedmiot zamowienia Nowe Podglad Edytuj

miejsko-wiejska)

za pomoca ktoérego nastapi przekierowanie do okna Podglgd ogtoszenia, gdzie Uzytkownik
powinien wybra¢ opcje Zakoricz postepowanie.

Podglad ogtoszenia

!} "9 Historia ﬁ Zakoricz postepowanie R T T P A a S = Anuluj ogloszenie N

Wybranie opcji Zakoricz postepowanie spowoduje pojawienie sie listy rozwijanej Sposdb
zakonczenia postepowania, na ktorej bedg do wyboru nastepujace opcje:

e Przypisz wykonawce;

¢ Nie ztoZono zadnej oferty;

e (Odrzucono wszystkie zlozone oferty;

e Zakonczono postepowanie bez wyboru zadnej z ofert.

Zakoncz postepowanie

Ogloszenie 21/13/03/2017

( |

Przypisz wykonawce

Nie zlozono zadnej oferty

Odrzucona wszystkie zlozane oferty
Zakoficzono postepowanie bez wyboru zadnej z ofert
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Opcja: Przypisz wykonawce

Wybranie na liscie rozwijanej opcji Przypisz wykonawce umozliwi opublikowanie informacji

0 wybraniu wykonawcy wraz z podaniem jego danych.

Uwaga: Pole to nalezy wybraé¢ réwniez w przypadku, gdy w ramach opublikowanego zapytania
ofertowego (ogtoszenia) byta mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych i wybrano wykonawce

przynajmniej do jednej cze$ci realizowanego zadania.

Zakoncz postepowanie

Ogtoszenie 01/13/03/2017

Sposéb zakoriczenia postepowania

( B
{

I Przypisz wykonawce I

Nie zlozono zadnej oferty

Odrzucenc wszystkie zlozone oferty

Zakoriczone postepowanie bez wyboru zadnej z ofert

Po wybraniu z listy wiasciwej opcji nalezy zaakceptowa¢ wybér przyciskiem Wybierz,

Zakoncz postepowanie

Ogloszenie 01/13/03/2017

Sposdb zakoriczenia postepowania

[Przypiszwykonawce

co spowoduje wysSwietlenie sie sekcji Wybdr wykonawcy.

Wyboér wykonawcy

Ogloszenie 01/13/03/2017

Imig = Nazwisko * Firma Wojewddztwo ™

( ) ) [
Powiat * Gmina * Migjscowosé * Kod pocztowy *

( B (

Data wphywu oferty * i
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W powyzszej sekcji Uzytkownik ma do wypeinienia ponizej zdefiniowane pola:

e [mie - imie wybranego Wykonawcy - pole obowigzkowe, jezeli nie podano wartosci dla
pola Firma (w celu pominiecia pola nalezy wpisa¢ w nim spacje lub zwrot , brak”);

e Nazwisko - nazwisko wybranego Wykonawcy - pole obowigzkowe, jezeli nie podano
wartos$ci dla pola Firma (w celu pominiecia pola nalezy wpisa¢ w nim spacje lub zwrot
,brak”);

e Firma - nazwa firmy wybranego Wykonawcy - pole obowigzkowe, jeZeli nie podano
wartosci dla pél Imie oraz Nazwisko.

Pozostate pola obowigzkowe do uzupelnienia:
o Wojewddztwo - nalezy wybrac z listy rozwijanej;
Powiat - nalezy wybrac z listy rozwijanej;
Gmina - nalezy wybrac z listy rozwijanej;
Miejscowos¢ - nalezy wpisa¢ dane zgodnie z nazwg pola;
Kod pocztowy - nalezy wpisa¢ dane zgodnie z nazwa pola;
e Data wptywu oferty - date ztozenia oferty przez wykonawce nalezy wybrac¢ z kalendarza.

Zatwierdzenia danych nalezy dokona¢ wybierajac przycisk Zapisz, co spowoduje wytaczenie
mozliwosci edycji ogtoszenia. Informacja taka pojawi sie na komunikacie o nazwie Potwierdzenie
wykonania operacji, na ktorym nalezy zatwierdzi¢ operacje wybierajgc przycisk Tak.

Potwierdzenie wykonania operadji %

i Przypisanie wykonawcy spowoduje wytaczenie mozliwosci pdZnigjszej edycji ogtoszenia. Czy na pewno cheesz kontynuowad?

Po zatwierdzeniu pojawi sie komunikat o pomy$lnym zapisaniu danych:

Podglad ogtoszenia

Pomysinie przypisano wykonawce

Dane wykonawcy pojawig sie w tresci ogtoszenia w kategorii Wybrany wykonawca,

Lomms

Imig * Mazwiske * Firma Wojewddztwo
Jan Mowak Firma s.c. LUBELSKIE
Powiat Grmina Migjscowosc Kod pocztowy
chetmski Chelm (gmina wiejska) Chetm 22-100

Data wphywu oferty
2017-03-15

natomiast status ogltoszenia zmieni sie na Wybrano wykonawce.

Wybrano wykonawce
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Opcja: Nie zlozono zadnej oferty

Wybranie na licie rozwijanej opcji Nie ztoZono Zadnej oferty umozliwi opublikowanie informacji
o zakonczeniu postepowania ofertowego w zwigzku z niewptynieciem Zadnej oferty.

Zakoncz postepowanie
=3

Ogloszenie 05/13/03/2017

( ]

Przypisz wykonawce
INie ztozono zadnej oferty I

Odrzucono wszystkie zlozone oferty
Zakoriczono postepowanie bez wyboru Zadnej z ofert

Po wybraniu z listy wiasciwej opcji nalezy zaakceptowa¢ wybér przyciskiem Wybierz,

Zakoncz postepowanie

Ogloszenie 02/13/03/2017

Sposéb zakoriczenia postepowania
[Niez}oiono zadnej oferty .

co spowoduje wyswietlenie sie sekcji Uwagi do rozstrzygniecia postepowania.

Zakoncz postepowanie

Ogloszenie 01/13/03/2017

Spos6b zakoriczenia postepowania

Uwagi do rozstrzygniecia postepowania
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Zatwierdzenia danych nalezy dokona¢ wybierajac przycisk Zapisz, co spowoduje wytaczenie
mozliwosci edycji ogtoszenia. Informacja taka pojawi sie na komunikacie o nazwie Potwierdzenie
wykonania operacji, na ktéorym nalezy zatwierdzi¢ operacje wybierajgc przycisk Tak.

Potwierdzenie wykonania operadji x

i Zakoriczenie postepowania spowoduje wylaczenie mozliwoéci poZniejszej edycji ogloszenia. Czy na pewno cheesz kontynuowac?

e lx)

Po zatwierdzeniu pojawi sie komunikat informujgcy o pomys$lnym zapisaniu danych.

Podglad ogloszenia

W) Pomyslnie przypisano uwagi do rozstrzygniecia postepowania

Wykonanie powyzszych operacji spowoduje zmiane statusu ogtoszenia na ,Nie ztozono Zadnej

oferty”.

Nie ztozono zadnej oferty . Podglad .

Opcja: Odrzucono wszystkie zlozone oferty

Wybranie na li$cie rozwijanej opcji Odrzucono wszystkie ztozone oferty umozliwi opublikowanie
informacji o zakonczeniu postepowania ofertowego z powodu odrzucenia wszystkich ztozonych

ofert.
Zakoncz postepowanie

Ogloszenie 05/13/03/2017

Sposdb zakoriczenia postepowania

& Przypisz wykonawce

Nie zlozono zadnej oferty

I Odrzucono wszystkie zlozone oferty I

Zakoriczono postepowanie bez wyboru Zadnej z ofert

Po wybraniu z listy wiasciwej opcji nalezy zaakceptowa¢ wybér przyciskiem Wybierz,
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Zakoncz postepowanie

Ogtoszenie 03/13/03/2017

Sposdb zakoriczenia postepowania

[Odrzucono wszystkie rtozone oferty .

co spowoduje wysSwietlenie sie sekcji Uwagi do rozstrzygniecia postepowania.

Zakoncz postepowanie

Ogloszenie 03/13/03/2017

Sposéb zakoriczenia postepowania

Uwagi do rozstrzygniecia postepowania

=

Zatwierdzenia danych nalezy dokona¢ wybierajac przycisk Zapisz, co spowoduje wytaczenie
mozliwosci edycji ogtoszenia. Informacja taka pojawi sie na komunikacie o nazwie Potwierdzenie
wykonania operacji, na ktorym nalezy zatwierdzi¢ operacje wybierajgc przycisk Tak.

Potwierdzenie wykonania operacji x

i Zakorczenie postepowania spowoduje wytaczenie mozliwosci pdZniejszej edycji ogloszenia. Czy na pewno cheesz kontynuowad?

Po zatwierdzeniu pojawi sie komunikat informujgcy o pomys$lnym zapisaniu danych.

Podglad ogtoszenia

' Pomyslnie przypisano uwagi do rozstrzygniecia postepowania

Wykonanie powyzszych operacji spowoduje zmiane statusu ogtoszenia na ,Odrzucono
wszystkie ztozone oferty”.

Odrzuceno wszystkie
ztozone oferty
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Opcja: Zakonczono postepowanie bez wyboru zadnej z ofert

Wybranie na li$cie rozwijanej opcji Zakoriczono postepowanie bez wyboru zadnej z ofert umozliwi
opublikowanie informacji o zakonczeniu postepowania ofertowego bez wyboru zadnej z ofert.

Zakoncz postepowanie

Ogloszenie 05/13/03/2017

( ]

ﬂ Przypisz wykonawce

Nie zlozono zadnej oferty

Odrzucono wszystkie zlozone oferty

I Zakoriczono postepowanie bez wyboru zadnej z ofert I

Po wybraniu z listy wiasciwej opcji nalezy zaakceptowa¢ wybér przyciskiem Wybierz,

Zakoncz postepowanie

Ogloszenie 04/13/03/2017

Sposéb zakoriczenia postepowania

[Zakoﬁczono postepowanie bez wybeoru zadnej z ofert.

co spowoduje wyswietlenie sie sekcji Uwagi do rozstrzygniecia postepowania.

Zakoncz postepowanie

‘Ogtoszenie 04/13/03/2017

Sposéb zakoficzenia postepowania

Uwagi do rozstrzygnigcia postepowanla
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Zatwierdzenia danych nalezy dokona¢ wybierajac przycisk Zapisz, co spowoduje wytaczenie
mozliwosci edycji ogtoszenia. Informacja taka pojawi sie na komunikacie o nazwie Potwierdzenie
wykonania operacji, na ktorym nalezy zatwierdzi¢ operacje wybierajac przycisk Tak.

Potwierdzenie wykonania operacji x

i Zakorczenie postepowania spoweduje wylaczenie moiliwoéci poiniejszej edycji ogloszenia. Czy na pewno chcesz kontynuowad?

Po zatwierdzeniu pojawi sie komunikat informujgcy o pomyS$lnym zapisaniu danych:

Podglad ogtoszenia

0 Pomyslnie przypisano uwagi do rozstrzygniecia postepowania

Wykonanie powyzszych operacji spowoduje zmiane statusu ogtoszenia na ,Zakonczono
postepowanie bez wyboru Zadnej z ofert”.

Zakoriczono

postepowanie bez wyboru . Podglad .
zadnej z ofert

2.8. Anulowanie ogloszenia

Anulowania ogtoszenia moze dokona¢ zalogowany Uzytkownik. Uzytkownik ma mozliwos$¢
anulowania tylko ogtoszen dodanych przez siebie.

W celu anulowania ogtoszenia nalezy odszuka¢ ogtoszenie na ekranie Lista ogtoszen
(wyszukiwanie ogloszen opisano w punkcie 2.4.). Po odszukaniu ogloszenia Uzytkownik
wybiera przycisk Podglqd.

Ustawienia filtra (]

Rodnajplanowanej ™77 = Opisprzedmiots  Opis sposobu prayznania
Konlec terminuskladania "™ty zaméwienia punktac

Id ogloszenia ofert
Warunki udziatu w

— postepowaniu

‘Warunki wykluczenia

KUJAWSKO-POMORSKIE

01/21/02/2017 /D"m""y 2017-02-28 :z‘:f::sn — Przedmiot zaméwienia Nowe Edytuj |

migjsko-wicjska)

System przechodzi do okna Podglgd ogtoszenia, gdzie Uzytkownik wybiera opcje Anuluj

ogtoszenie,
Podglad ogtoszenia

W -.ﬁ- Zakoiicz postepowanie = Anuluj ogloszenie )
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co powoduje pojawienie sie komunikatu Potwierdzenie wykonania operacji,

Potwierdzenie wykonania operacji *

i Czy na pewno choesz anulowad cgloszenie?

S

na ktérym nalezy wybrac przycisk Tak w celu potwierdzenia anulowania ogtoszenia.

Wykonanie powyzszych operacji spowoduje pojawienie sie komunikatu informujacego
o wytaczeniu ogtoszenia.

L1 Ogloszenie "01/07/02/2017" zostalo wylaczone

‘Ogloszenie 01/07/02/2017

Dane podstawowe

Status * Rodzaj zamowienia * Dziatanie * Mabar
Wylaczone Ustugi Zapytanie ofertowe 2017
Termin realizagji zamdwienia Rodzaj planowane] inwestygji Branza

2017-02-09 Zapytanie Zapytanie

Anulowane ogtoszenie otrzymuje status ,Wytaczone”.

Wylaczone : Podglad )

2.9. Przegladanie historii ogloszenia

Przegladu historii ogloszenia moze dokona¢ zalogowany Uzytkownik. Uzytkownik ma
mozliwo$¢ podgladu historii tylko ogtoszen dodanych przez siebie.

W celu dokonania przej$cia do ekranu przegladu historii ogltoszenia nalezy odszuka¢ ogtoszenie
na ekranie Lista ogtoszernn (wyszukiwanie ogloszen opisano w punkcie 2.4.). Po odszukaniu
ogloszenia Uzytkownik wybiera przycisk Podglqd.

Lista ogloszen

Ustawienia filtra []

Rodza] planowanej Opls przedmiotu Opls sposobu przyznania
Konlec terminuskladanta  "™estydl zaméwlenia punktacj
ofert

Id ogloszenia

Warunki udziatu w
Branza T ‘Warunki wykluczenia

KUJAWSKO-POMORSKIE
Dostawy e bydgoski
/ Koronowo (gmina
mijsko-wigjska)

01721/02/2017 Przedmiot zamawienia Nowe Podglad | Edytuj |
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Nastepnie Uzytkownik wybiera opcje Historia,

Podglad ogtoszenia

b D Historia l. J&- Zakoiicz postepowanie 1= Anuluj ogloszenie )

T Wree

co powoduje przejscie do ekranu Historia ogtoszenia, na ktérym zostanie wySwietlona historia
wszystkich zmian dokonanych w zakresie wybranego ogloszenia. Na liScie zmian bedzie
widoczna informacja o dacie i godzinie dokonania zmiany.

Historia ogloszenia
—

Ogloszenie 01/21/02/2017

1d ogloszenia Data edydji

01/21/02/2017 2017-02-21 09:54

W celu wyswietlenia ogtoszenia w wersji przed dokonang zmiang nalezy klikng¢ na ID
ogloszenia.

Ogtoszenie 01/21/02/2017

Id ogloszenia

01/21/02/2017

2.10. Pobranie wzoru dokumentu udostepnionego przez ARiMR

Mozliwo$¢ pobrania udostepnionych przez ARIMR wzoréw dokumentéw maja wszyscy
uzytkownicy Portalu.

W celu pobrania wzoru dokumentu, na ekranie gtbwnym Portalu lub na menu bocznym (menu
z lewej strony ekranu), nalezy wybra¢ kategorie Wzory dokumentéw.

; Agencja Restrukturyzacji
= iModemizacji Rolnictwa

Wyszukaj ogloszenia Wzory dokumentéw
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PowyZsza operacja spowoduje przejScie do okna Wzory dokumentéw, na ktorym Uzytkownik ma
mozliwo$¢ pobrania udostepnionych przez ARIMR wzoréw dokumentéw. Pobranie dokumentu
nastepuje poprzez wcisniecie przycisku Pobierz, ktérego wybranie spowoduje pojawienie sie
okna Otwieranie.

B Dodsj ogt i 6
odsj oghoszenie Wzory dokumentow
Q Wyszukaj ogtoszenia

& Wzory dokumentéw Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju

Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie

Rozporzadzenie szezegotowych warunkow i trybu 2017-02-27 g;];p:;':::?nm’MmRw’z’dmajS’ﬂy(m‘a’z

konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadar

()

. Instrukcja wypetniania wniosku o nadanie Instrukeja_wypelniania_wniosku_o_nadanie_u
IS uprawnier do Portalu Ogloszer ARIMR Pt prawnien_wraz_z_zalacznikiem,pdf Lo
Whiosek o nadanie uprawnieri do Portalu

Ve T e T Al e
Ogloszen ARIMR 202 ogloszen_ARIMR.pdf [Kerre

Whiosek

W celu zapisania pobieranego dokumentu nalezy wybra¢ opcje Zapisz plik i potwierdzi¢
przyciskiem OK.

Otwieranie Rozporz dzenie.pdf “
Rezpoczeto pobieranie pliku:

3 Rozporz dzenie.pdf
Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: hitps://portal-ogloszen-test.di.anmr.gov.pl

Po zakoriczeniu pobierania:

() Otwérzzapomoca | Adobe Reader (domyélny) v

[] Zapamietaj te decyzie dla wszystkich plikéw tego typu

OK ] Anuluj

Dokument zostanie zapisany w folderze Pobrane, na dysku Uzytkownika.

@ @ * 1 & ¢ Tenkomputer » Pobrane » v &

4 8 Ten komputer Nazwa Data modyfikacji Typ
b 2] Dokumenty FE Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Roz...  2017-01-25 15:17 Adobe Acrobat D...
Bt Muzyka

=| Obrazy

4. Pobrane |

[+

[+

I jg Pulpit
[ @ Wideo

b iy Windows (C:)
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