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Zapytanie dotyczace zatrudnienia koordynatora projektu »Rozwdéj Klastra Energii Zielony
Pierscien Tarnowa”

Lokalizacja miejsca pracy: siedziba Stowa rzyszenia Zielony PierScien Tarnowa, ul. Okreina 3,
33-100 Tarnéw

Wymiar pracy: 1 etat
Rodzaj umowy: umowa o prace

Opis stanowiska: koordynator projektu ,Rozwdj Klastra Energii Zielony Pier$ciert Tarnowa”
nr. KPOD.03.12-1P.05-0082/23 w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornoéci
(KPO) Inwestycja B2.2.2 Instalacje OZE realizowane przez spotecznosci energetyczne Dziata-
nie A.1: Rozwdj istniejgcych klastréw energii; Dziatanie A.2: Rozwdj istniejgcych spétdzielni
energetycznych; Dziatanie A.3: Rozwdj nowych spotecznosci energetycznych dziatajgcych w
zakresie OZE.

*Obowiazki:

Koordynator Projektu odpowiedzialny bedzie za zarzgdzanie i koordynowanie pracami Zwig-
zanymi z realizacja projektu ,Rozwoj Klastra Energii Zielony Pierscien Tarnowa” zgodnie z
umowg i wnioskiem o dofinansowanie, w oparciu o aktualny harmonogram realizacji projek-
tu.

Do szczegdtowych zadan koordynatora nalezeé bedzie:
- planowanie i organizacja prac zespotu projektowego,
- koordynowanie realizacji dziatan merytorycznych w projekcie,

- biezace monitorowanie i kontrola ryzyka, podejmowanie dziatan naprawczych w przypad-
kach zagrozenia niewtasciwego przebiegu projektu, raportowanie o zauwazonych nieprawi-
dtowosciach w realizacji projektu, w tym o problemach w osiggnieciu wskaznikéw produktu i
rezultatow projektu, problemach zwigzanych z pracg personelu i wykonawcami projektu,

- nadzor nad wtasciwym stosowaniem wytycznych i przepiséw obowigzujgcych w zwigzku z
realizacjg projektu,

- staty monitoring rzeczowy i finansowy przebiegu realizacji Projektu,

- nadzor nad realizacjg obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych w projekcie,

- udziat w spotkaniach i wydarzeniach realizowanych w trakcie projektu,

- nadzor nad przygotowaniem wnioskéw o pfatnos¢, w tym wniosku o ptatnoéé koricowg
- weryfikowanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu,

- wspotpraca z opiekunem projektu oraz Instytucja Zarzadzajgca,
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- wspotpraca na rzecz projektu z podmiotami i wykonawcami zewnetrznymi,
- uczestniczenie w kontrolach i audytach zwigzanych z realizacja projektu,

- nadzér nad wtasciwym prowadzeniem i przechowywaniem dokumentacji zwigzanej z reali-
zacjg Projektu,

- realizacja innych zadan niezbednych do prawidtowej realizacji projektu,

- wykonywanie innych zadan zwigzanych z pracg, zleconych przez bezposredniego przetozo-
nego.

*Wymagania:

- Minimalne wyksztatcenie srednie

- Doéwiadczenie w zarzadzaniu projektami dofinansowanymi ze $rodkéw zewngtrznych,
- Doskonate umiejetnosci organizacyjne i komunikacyjne,

- Znajomos¢ narzedzi do zarzgdzania projektami.

- Umiejetnos€ pracy w zespole oraz samodzielnie.

- Zorientowanie na osigganie celow i rozwigzywanie problemow.
- Znajomos¢ jezyka angielskiego bedzie dodatkowym atutem,
-Posiadanie prawa jazdy kategorii B.

*Oferujemy:

- Atrakcyjne wynagrodzenie

- Zatrudnienia od dnia 01.10.2024.

- Mozliwoéé rozwoju zawodowego i zdobycia do$wiadczenia zawodowego przy realizacji in-
nowacyjnego projektu.

- Prace w dynamicznym i zgranym zespole.

- Elastyczne godziny pracy.

*Zainteresowane osoby prosimy o dostarczenie CV wraz z dokumentami potwierdzajacymi
posiadane kwalifikacje:

- na adres emailowy: biuro@lgdzpt.pl z dopiskiem: koordynator projektu: ~Rozwdj Klastra
Energii Zielony Pierscien Tarnowa” lub

- osobiécie w siedzibie Zielonego Pierscienia Tarnowa, ul. Okrezna 3, 33-100 Tarndw Il pietro
lub
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- Za pomocg poczty tradycyjnej w terminie do dnia 26.09.2024 r. (data dostarczenia do biu-
ra).

Dokumenty sktadane bezposrednio w siedzibie Zielony Pierscier Tarnowa lub za pomocg
poczty tradycyjnej nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej w nastepujgcy sposéb:
dane sktadajgcego dokumenty (imie, nazwisko/ nazwa, adres/) oraz wskazanie : ,zapytanie:
koordynator projektu: ,Rozwdj Klastra Energii Zielony Piersciers Tarnowa”.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli poufnosci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich da-
nych osobowych przez Zielony Piericien Tarnowa dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobo-
wych).




